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План работы

 Отдела образования администрации Комсомольского муниципального района
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Январь  2010 г.
План отдела образования администрации Комсомольского муниципального района 
на 2010 год
	Направление
	Задачи

	Обеспечение доступности, эффективности и качества образования
Оптимизация образовательной сети


	Осуществление контроля за деятельностью образовательных учреждений по выполнению законодательства в области образования

	
	Осуществление предпрофильной подготовки и профильного обучения

	
	Поддержка и создание условий для одаренных детей

	
	Обеспечения выполнения образовательных стандартов общего образования 

	
	Поддержка инновационно-экспериментальной работы в образовательных учреждениях в целях повышения качества образования

	
	Использование в образовательных учреждениях различных форм получения образования: очной, очно-заочной (вечерней), заочной, семейное образование, экстернат, учитывающих потребности и возможности личности

	
	Подготовка преподавателей с учетом современных требований учебного процесса, повышение педагогического мастерства педагогических работников

	
	Осуществление контроля за соблюдением гигиенических требований к условиям обучения, режима питания и организации физкультурно-оздоровительной работы в образовательных учреждениях

	
	Профилактика социального сиротства. Разработка и реализация мероприятий для родителей по разъяснению правовых норм по охране прав детства, семейного кодекса РФ об ответственности родителей за воспитание детей


	
	Совершенствование процесса социализации детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и подготовка их к самостоятельной жизни. Включение детей-сирот в культурную и спортивную жизнь общества

	Координация работы по введению и распространению профильного обучения в общеобразовательных учреждениях города
	Формирование муниципальной образовательной сети по профильному обучению

	Повышение доступности и качества дополнительного образования детей 


	Сохранение и развитие сети учреждений дополнительного образования

	
	Обеспечение профессионального роста педагогических и руководящих кадров системы дополнительного образования

	
	

	Формирование  информационного банка данных о деятельности образовательных учреждений всех типов и уровней
	Формирование банка данных  рынка образовательных услуг в районе

	Повышение эффективности реализации ведомственных целевых программ по проблемам воспитания и дополнительного образования
	Выявление и адресная поддержка одаренных детей

	
	Организация городских акций, конкурсов, фестивалей по различным направлениям воспитательной деятельности

	
	

	Формирование единого научного и информационно-методического пространства. активизирующего деятельность ОУ по охране и укреплению здоровья школьников района 
	Формирование информационного пространства, социального партнерства и сетевого взаимодействия в воспитательной системе муниципалитета, способствующего созданию здоровой среды обитания школьников через активные формы работы с образовательными учреждениями

	
	Методическое сопровождение инновационной деятельности образовательных учреждений района по освоению здоровьесберегающих технологий

	
	

	Поддержка и развитие существующих направлений в образовательных учреждениях, направленных на укрепление здоровья, профилактику заболеваний  и пропаганду ЗОЖ,  в том числе: улучшение здоровья детей, воспитание осознанного родительства, навыков физической активности, здорового питания и безопасного поведения в отношении ряда заболеваний (нарушение осанки, избыточный вес, близорукость, плоскостопие и т.д.), зависимостей (алкоголизма, курение, употребление ПАВ), травм и отравлений.   
	Обучение специалистов образовательных учреждений для работы с педагогами, учащимися, родителями по формированию культуры здоровья   и ответственного отношения к здоровью

	
	Осуществление мониторинга здорового образа жизни


	
	Проведение массовых межведомственных мероприятий, городских мероприятий с участием всех участников образования с привлечение средств массовой информации (СМИ), общественности и т.д., направленных на формирование культуры здоровья

	
	Формирование информационного пространства, способствующего здоровью через новые формы работы с учащимися и их родителями

	
	Создание информационной среды по проблеме злоупотребления психоактивными веществами,  формирование активной общественной позиции несовершеннолетних против злоупотребления психоактивных веществ, пропаганда здорового образа жизни (ЗОЖ)

	Поддержка инновационно-экспериментальной работы в образовательных учреждениях по вопросам ЗОЖ.
	Подготовка и проведение семинаров 


	
	

	Реализация районных целевых программ  

	Исполнение плана мероприятий программ

	
	Проведение мероприятий по повышению профессиональной и информационной компетентностей педагогических и руководящих работников системы образования

	
	Создание в образовательных учреждениях эффективной системы гражданско-патриотического воспитания через межведомственное взаимодействие всех участников системы воспитания гражданственности 

	Организация методического сопровождения деятельности педагогов-психологов в области организации мониторинговых исследований и проектирования коррекционно-развивающих программ  
	1. Повышение профессиональной компетенции педагогов-психологов;

2. Активизация обмена опытом практикующих педагогов-психологов, служб и школ;

3. Организация методической помощи аттестующимся на 2 и 1 категорию, укрепление статуса психологической службы в районе. 

	Реализация  программы «Содержание и ремонт муниципальных общеобразовательных учреждений Комсомольского района на 2009–2011 г.г.»
	Приведение состояния зданий и инженерных коммуникаций муниципальных общеобразовательных учреждений района в соответствие с действующими СНиП. 

	
	Выполнение предписаний органов государственного противопожарного надзора, Роспотребнадзора.

	


Раздел 1. Организовать проведение:

	№ п/п
	Название мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.
	Совещания с руководителями образовательных учреждений

	1.1
	 1.«Мероприятия по подготовке к ГИА выпускников 9,11 классов»;

2. МДОУ «Внедрение инноваций – обязательное условие реформирования ДОУ».


	Январь
	Г.Г. Панюшкина
О.В. Белова

	1.2
	1.Итоги реализации КПМО в Комсомольском муниципальном районе;

2. О подготовке к лицензированию образовательных учреждений в 2011 году.
3.Внедрение инноваций – обязательное условие реформирования МДОУ.

4.Мероприятия по проведению  государственной (итоговой) аттестации выпускников.


	Февраль
	Г.Г. Панюшкина
Т.Н. Виноградова

О.В. Белова

	1.3
	1. Уровень Интернет-активности образовательных учреждений,  подключеных к сети Интернет за счёт средств федерального бюджета в рамках приоритетного национального проекта "Образование"
2. «Семья в информационном поле ДОУ: воспитание детей, взаимодействие ДОУ с семьей».
	Март
	Е.А. Малинина
О.В. Белова

	1.4
	Итоги тематического инспектирования общеобразовательных учреждений по теме «Создание условий, обеспечивающих охрану и укрепление здоровья обучающихся»
	Апрель
	Т.Н. Виноградова

	1.5
	Физическое воспитание в ДОУ.
	Май
	

	1.6
	1.Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации обучающихся,  освоивших программы основного общего и  среднего (полного) общего образования 2009 -2010 учебном году. 
2.Итоги тематического инспектирования  по вопросу «Деятельность образовательных учреждений по соблюдению порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников и организации завершения учебного года».
3.Организация летней оздоровительной работы в ДОУ. Подготовка ДОУ к новому учебному году.
	Июнь
	Г.Г. Панюшкина

	1.7
	1. О готовности образовательных учреждений к новому учебному году и к работе в зимних условиях.

 2. Выполнение  плана празднования 65-летия Победы ВОВ.
3. Итоги летней оздоровительной работы.
	Сентябрь
	С.В. Струкова Т.Н. Виноградова

	1.8
	Исполнение Закона Российской Федерации «Об образовании» в части обеспечения прав граждан на получение общего образования
	Октябрь 
	Г.Г. Панюшкина

	1.9
	1. Результаты использования в общеобразовательных учреждениях комплектов СБППО  и ресурсов Интернет.
2. Здоровье детей. Внедрение здоровьесберегающих технологий в ДОУ.
	Ноябрь
	Е.А. Малинина

	1.12
	О подготовке и организации массовых мероприятий в связи с празднованием Нового года.
	Декабрь 
	Т.Н. Виноградова

	2.
	Совещания со специалистами ОУ,  отвечающими за организацию питания
	
	

	2.1
	Итоги мониторинга исследований организации питания 
	Май
	Г.Г. Панюшкина

	
	
	
	

	2.2
	Организация питания школьников

(бесплатное питание).

 Требования к ведению рабочей документации по организации питания в общеобразовательных учреждениях
	Март
	Г.Г. Панюшкина

	3.
	Совещания со специалистами ОУ, отвечающими за охрану труда:      
	
	

	3.1
	Организация условий и охраны труда  в образовательных учреждениях  
	Октябрь
	Т.Н. Виноградова

	3.2
	Травматизм обучающихся в   образовательных  учреждениях. 
	Ноябрь
	Т.Н. Виноградова

	3.3
	Травматизм  работников образовательных учреждений и профессиональные   заболевания. Выполнение программы  по улучшению условий  и охраны труда  в 2010 году
	Декабрь
	Т.Н. Виноградова

	3.4
	Порядок проведения инструктажа по безопасности  труда с учащимися в образовательных учреждениях
	Февраль


	Т.Н. Виноградова

	3.5
	Виды инструктажа по охране труда и их содержание.

  Обучение работников в образовательных         учреждениях   по охране труда,  пожарной безопасности,    электробезопасности
	Март
	Т.Н. Виноградова

	3.6
	Обучение охране труда работников в       образовательных учреждениях, лагерных смен                    
	Апрель
  Май      
	Т.Н. Виноградова

	3.7
	Об итогах  инспектирования  образовательных          учреждений по охране труда 
	Сентябрь -декабрь
	 Т.Н. Виноградова

	4.
	Совещания со специалистами централизованных бухгалтерий и учреждений, находящихся на самостоятельном балансе (АОУ)
	
	

	4.1
	Итоги работы в 2009 году по ремонту образовательных учреждений    О.В. Белова
	
	Солдатенкова Е.Т.

	4.2
	Согласование  перечня работ по ремонту образовательных учреждений на 2010 год
	Январь
	Г.Г. Панюшкина



	4.3
	О  размещении муниципального заказа подведомственными учреждениями на проведение ремонтных работ
	
	Н.А. Толченникова

	4.4
	О  ходе подготовки образовательных учреждений к новому учебному году
	Май
	О.В. Белова

	4.5
	О ходе выполнения предписаний ОГПН, Роспотребнадзора
	Апрель
	О.В. Белова

	4.6
	Итоги  приемки образовательных учреждений к новому 2010-2011-учебному году
	Август
	О.В. Белова

	4.7
	Подготовка  образовательных учреждений к работе в зимний период    О.В. Белова
	Март 
	В.А. Варачев

	5.
	Семинары по результатам работы экспериментальных площадок, сетевых проектов:
	
	

	5.1
	1.На базе МОУ Подозерской средней общеобразовательной школы «Развитие навыков исследовательской деятельности учащихся как средство повышения качества образования и мотивации».
2. На базе МОУ Писцовской СО школы «Из опыта работы педагогического коллектива по реализации национального проекта «Наша новая школа».
3. На базе МОУ Комсомольской СОШ №2 «Внедрение в учебно – воспитательный процесс современных технологий».
	Февраль
Март

Декабрь
	Е.А.Малинина

Г.Г. Панюшкина

	6.
	Заседания Аттестационной подкомиссии отдела образования
	
	

	6.1
	Заседание Аттестационной подкомиссии  по  II потоку
	
	А.С. Фирстова

	6.2
	Заседание Аттестационной подкомиссии  по  III потоку
	
	А.С. Фирстова

	
	Заседание Аттестационной подкомиссии  по  I потоку
	
	А.С. Фирстова


Раздел 2. Вопросы основной деятельности:

	№ п/п
	Название  мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.
	Совещания с руководителями образовательных учреждений

	1.1
	 Система психолого-педагогического сопровождения процесса предпрофильной подготовки и профильного обучения
	Октябрь
	Г.Г. Панюшкина

	2.
	Семинары для  заместителей директоров по учебно-воспитательной работе

	2.1
	Модернизация образовательного процесса: управление организацией уроков по образовательным областям с применением компьютерных технологий
	Апрель

На базе школы
	Г.Г. Панюшкина

	2.2
	Модель управления новым качеством образования (обмен опытом инновационной деятельности)

	3.
	Проанализировать
	Ноябрь

На базе школы
	Г.Г. Панюшкина

	3.1
	Проведение ремонтных работ в образовательных учреждениях в 2009 году
	
	

	3.2
	Состояние сайтов образовательных учреждений, в том числе на соответствие Федеральному закону от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"
	Январь
	О.В. Белова

Г.Г. Панюшкина

	3.3
	Организацию питания учащихся 1-11-х классов из категории малообеспеченных, многодетных малообеспеченных семей.
	Январь

Февраль
	Макарова О.В.

	3.4
	Результаты II и III этапов Всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам
	Февраль
	Г.Г. Панюшкина

	3.5
	Результаты аттестации педагогических и руководящих работников образовательных учреждений 
	Март
	Е.А. Малинина

	3.6
	Участие образовательных учреждений в областных и Всероссийских конкурсах.
	Май
	А.С. Фирстова

	3.7
	Информацию по инновационно-экспериментальной работе в образовательных учреждениях 
	Май
	Т.Н. Виноградова

	
3.8
	Результаты единых государственных экзаменов  
	Июнь
	Е.А. Малинина

	3.9
	Подготовку образовательных учреждений к новому 2010-2011 учебному году
	Июнь
	Г.Г. Панюшкина

	3.10
	Подготовку образовательных учреждений к работе в зимних условиях 
	Июнь


	Шляфер В.А. Кузьмина Т.П. Клименко И.А.

	3.11
	Учебные планы образовательных учреждений
	Июль
	С.В. Струкова

	3.12
	Состояние условий  и охраны  труда   в учреждениях  образования
	Сентябрь
	Е.А. Малинина

	3.13
	Организацию питания учащихся в образовательных учреждениях
	Октябрь
	Т.Н. Виноградова

	3.14
	Деятельность общеобразовательных учреждений по вопросам оказания  платных дополнительных образовательных услуг 
	Октябрь
	Г.Г. Панюшкина

	3.15
	Анализ исполнения бюджета за 2010 год
	Декабрь
	О.В. Белова

	4.
	Организовать работу
	Декабрь


	С.А. Орлова

	4. 1
	По подготовке списка объектов образования, требующих текущего и капитального ремонта в 2010 году (Программа реформирования). 
	
	Г.Г. Панюшкина

	4. 2
	По формированию банка данных и документов о выпускниках,  награждённых  золотой и серебряной медалями «За особые успехи в учении»
	Декабрь 2009г.
	А.С. Фирстова

	4.3
	Районных методических объединений 
	Март
	Е.А. Малинина

	4.4
	По проведению ремонтных работ в образовательных учреждениях
	Январь
Март

Октябрь
	Л.В. Покровская

	4.5
	Районного родительского совета
	Май-

сентябрь
	Т.Н. Виноградова



	4.6
	Оформлению медицинских полисов по мере поступления заявлений
	По плану
	А.В. Червякова

	4.7
	По подготовке к сдаче в архив документов, образующихся в результате работы отдела образования
	Ежемесячно


	А.С. Фирстова

	4.8
	По методическому руководству ведения делопроизводства в отделе
	Ежеквартально


	А.В. Червякова

	4.9
	По освещению в средствах массовой информации о деятельности отдела образования
	В течение года
	Е.А. Малинина А.С. Фирстова

	4.10
	По оформлению и регистрации Почетных грамот, Благодарственных писем, приветственных адресов, открыток в связи с памятными датами, юбилеями 
	В течение года
	Е.А. Малинина

А.С. Фирстова

	4.11
	По формированию годового, квартальных и месячных планов и отчетов отдела образования, работу с вышестоящими организациями по данному направлению
	В течение года
	Специалисты, экономисты, бухгалтера

	4.12
	По организации приема граждан
	постоянно
	А.В. Червякова




Раздел 3. Вопросы контроля:

	№ п/п
	Название мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	3.1
	Оформление и ведение документации  по охране труда  в образовательных  учреждениях
	Январь
	Т.Н. Виноградова

	3.2
	Проведение Дня охраны труда в учреждениях  

образования
	Март
	Т.Н. Виноградова

	3.3
	Организация  и оформление документации по охране  труда  в кабинетах физики,  химии, информатики,  технологии, физического воспитания
	Март

	Т.Н. Виноградова

	3.4
	Выполнение  требований  Положения об организации работы  по охране  труда  в образовательном  учреждении.
	Март

	Т.Н. Виноградова

	3.5
	Организация бесплатного питания в образовательных учреждениях
	Февраль
	Г.Г. Панюшкина

	3.6
	Профилактика  детского дорожно-транспортного травматизма в образовательных учреждениях города
	Март
	Т.Н. Виноградова

	3.7
	Выполнение  должностной  инструкции  работников  об обязанностях,  правах   и  ответственности  в  области  охраны  труда
	Апрель
	Т.Н. Виноградова

	3.8
	Система профориентационной работы в образовательном учреждении 


	Май
	Г.Г. Панюшкина

	3.9
	Состояние нормативно - правовых и распорядительных документов  по охране  труда, применяемых  в учреждении  образования 
	Май
	Т.Н. Виноградова

	3.10
	Подготовка образовательных учреждений к новому 2010-2011 учебному году
	Май - август
	Н.Ю. Клевитова

	3.11
	Подготовка образовательных учреждений к работе в зимних условиях. 
	Май - сентябрь
	С.В. Струкова

	3.12
	Деятельность образовательных учреждений по соблюдению порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников и организации завершения учебного года
	Июнь
	Г.Г. Панюшкина.

	3.13
	Организация и  проведение летних лагерей всех типов и видов 
	Июнь
Июль
	Т.Н. Виноградова

	3.14
	Исполнение Закона Российской Федерации «Об образовании» в части обеспечения прав граждан на получение общего образования
	Сентябрь-октябрь
	Т.Н. Виноградова

	3.15
	Деятельность по взаимодействию образовательных учреждений с семьями учащихся
	Октябрь
	Т.Н. Виноградова

	3.16
	Комитет (комиссии) по охране  труда  в        образовательных  учреждениях, план  работы             комитета ( комиссии) по охране  труда. 
	Октябрь
	Т.Н. Виноградова

	3.17
	Деятельность учреждений дополнительного образования по  учету обучающихся
	Ноябрь
	Т.Н. Виноградова

	3.18
	Информация  о травматизме на производстве  и  профессиональных   заболеваниях.
	Ноябрь
	Т.Н. Виноградова

	3.19
	Проведение Новогодних мероприятий.
	Декабрь
	Т.Н. Виноградова

	3.20
	Травматизм  обучающихся  в учреждениях  образования
	Ежемесячно
	Т.Н. Виноградова

	3.21
	Выполнение  решений коллегии, аппаратных совещаний в Администрации района, планов Департамента образования
	Ежемесячно
	Сотрудники отдела

	3.22
	Рассмотрение  жалоб, письменных обращений граждан 
	По мере поступления
	Н.Ю. Клевитова

	3.23
	Уровень Интернет-активности образовательных учреждений,  подключеных к сети Интернет за счёт средств федерального бюджета в рамках приоритетного национального проекта "Образование" 
	Ежеквартально
	Е.А. Малинина

	3.24
	Организация отдыха, оздоровления и занятости детей,  подростков в районе в каникулярный период
	В течение года
	Т.Н. Виноградова

	3.25
	Проведение соревнований в рамках школьных лиг по видам спорта
	В течение года
	Т.Н. Виноградова


